SLATINA PLUS d.o.o.
Trg sv. Josipa 10
33520 Slatina

U Slatini, 16. kolovoza 2022.g.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ( Narodne novine broj 120/16.) i ¢lanka 16.
Odluke o osnivanju SLATINA PLUS d.o.0.., direktor SLATINA PLUS d.o.0., donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nagela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
sredstava tvrtke SLATINA PLUS d.o.0, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu
roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati
i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave
u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima i dr.).

Ovaj Pravilnik primjenjuje se u postupcima jednostavne nabave tvrtke SLATINA PLUS d.o.o.

II. SPRJIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

1. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
100.000.00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno 150.000,00 kuna za nabavu radova, provodi strué¢no
povijerenstvo naruéitelja koje imenuje direktor internom odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u
postupku jednostavne nabave.

Clanovi struénog povjerenstva za javnu nabavu ne moraju biti zaposlenici naruditelja.

Obveze i ovlasti struénog povjerenstva narucitelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog
sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija, ponudbenih
troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,



- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima
na dokaziv nacin, slanje i objava Poziva na dostavu ponuda na web stranici narugitelja, otvaranje
pristiglih ponuda. sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda
sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za
odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje
postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3(tri)
predstavnika, od kojih 1 (jedan) mora imati vazeéi certifikat na podru¢ju javne nabave u postupcima
Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 100.000,00kuna za nabavu roba i usluga, odnosno
150.000,00 kuna za nabavu radova.

Priprema i provedba jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 100.000,00kuna za nabavu roba
I usluga, odnosno 150.000,00 kuna za nabavu radova, provodi se sukladno &lanku 5. i 6. ovog Pravilnika.

Clanak 4.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna mora biti uskladena
s Planom nabave narucitelja. U Plan nabave unose se podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti
nabave.

Voditelj odsjeka za financijske poslove i raéunovodstvo SLATINA PLUS d.o.o. izraduje Plan
nabave za proracunsku godinu za SLATINA PLUS d.o.o. kao javnog narucitelja i dostavlja ga na
donosenje odgovornoj osobi naruditelja.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDOSTAVNE NABAVE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD 100.000,00 / 150.000,00 KUNA

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kuna za nabavu robe i
usluga, odnosno 150.000,00 kuna za nabavu radova, zapoclinje danom donoSenja odluke o pocetku
postupaka jednostavne nabave od strane ovlastene osobe naruditelja.

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kuna za nabavu robe i
usluga, odnosno 150.000,00 kuna za nabavu radova, provodi se izdavanjem narudzbenice ili zaklju€ivanjem
ugovora s jednim gospodarskim subjektom.

Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: tko izdaje narudZbenicu, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jediniénih cijena te ukupnih cijena, roku i
mjestu isporuke, na¢inu i roku plac¢anja, gospodarskom subjektu-dobavljacu.

Narudzbenicu potpisuje direktor.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovog ¢&lanka vodi Odsjek za financijske poslove i
rac¢unovodstvo.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim
odnosima.

Ugovor potpisuje direktor.

Evidenciju o potpisanim ugovorima vodi pravnik DruStva.



V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 100.000,00 / 150.000,00 KUNA, A MANJA OD
200.000,00 /500.000,00 KUNA

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, a manje
od 200.000.00 kuna za nabavu robe i usluga. odnosno procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
150.000,00 kuna, a manje od 500,000,00 kuna za nabavu radova, zapo¢inje danom donosenja Odluke o
pocetku postupka jednostavne nabave.

Odgovorna osoba narugitelja donosi Odluku o pogetku postupka jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 100.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno 150.000,00 kuna za
nabavu radova. koja obavezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednosti nabave,

- podatke o struénom povjerenstvu naruditelja koje provodi postupak, a moze sadrzavati i podatke o
ponuditeljima kojima ée se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke.

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, a manje
od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od
150.000,00 kuna, a manje od 500,000,00 kuna za nabavu radova, zapo¢inje danom donosenja odluke o
pocetku postupka jednostavne nabave, narucitelj provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta.

Istodobno sa slanjem poziva za dostavu ponuda, naruditelj moZe poziv za dostavu ponuda objaviti
na svojim internetskim stranicama.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na na¢in koji omogucéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis predmeta nabave
i troskovnik. procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji
trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), na¢in dostavljanja ponuda, adresu
na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 dana niti duzi od 10 dana od dana upucivanja
odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim uvjetima
narucitelja.

[znimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi§nog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehnigki ili umjetni¢ki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na
temelju isklju¢ivih prava na temelju posebnih zakona i dr. propisa,
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljezni¢kih usluga,

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuceg odrzavanja sklonista kod

kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

- za dodatne radove ¢Gija ukupna vrijednost ne smije prijeéi 30% vrijednosti osnovnog ugovora, koji
nisu bili ukljuceni u po&etni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuzni
za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji



izvrdava osnovni ugovor te da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova ne
prelazi iznos od =499.999,99 kuna;

- za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog ugovora, koje
nisu bile ukljuéene u pogetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti
postale nuzne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim
subjektom koji izvrsava osnovni ugovor te da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i
dodatnih usluga ne prelazi iznos od =199.999,99 kuna;

- za dodatne isporuke robe od dobavlja¢a iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljata obvezala
javnog naruéitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehni¢ke znacajke 3to bi rezultiralo
nesukladnog¢u ili nerazmjernim tehni¢kim potesko¢ama u radu i odrzavanju pod uvjetom da
vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih isporuka ne prelazi iznos od =199.999,99 kuna;

- kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost.

Poziv na dostavu ponuda koji se upuéuje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u iznimnim
slugajevima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ne objavljuje se na internetskim stranicama naruditelja.

Clanak 9.

Poziv za dostavu ponuda sadrzi sve bitne uvjete nabave i uvjete za izvrSenje ugovora, a najmanje:

- podatke o Narucitelju;

- opis predmeta nabave;

- procijenjenu vrijednost nabave;

- rok, naéin i mjesto izvrienja;

- dokazi sposobnosti;

- nepostojanje osnova za iskljudenje sukladno ¢l. 251. st. 1. to€. 1. 2., i €l. 252. st. 1. ZIN;

- oblik, sadrzaj i iznos jamstava;

- kriterij za odabir ponude;

- kriterij za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti) iz €l. 256. ZJN;

- rok za dostavu ponude i na¢in dostavljanja ponuda;

- rok valjanosti ponude;

- adresu za dostavu ponude;

- adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija (ako je potrebno);

- osobu za kontakt;

- broj telefona i adresu elektroni¢ke poste;

- web stranice na kojima je poziv objavljen;

- datum, nadin i rok dostavljanja obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka;

- o0sobu za kontakt;

- broj telefona i adresu elektronic¢ke poste:

- popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici Narugitelja ili s njima povezane osobe u
sukobu interesa;

- obrazac ponudbenog lista i tro§kovnik; te

- druge potrebne elemente po ocjeni Narucitelja.

VI.RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
Clanak 10.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 100.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 150.000,00
kuna, a manje od 500,000,00 kuna za nabavu radova, Narugitelj moze dostaviti poziv za dostavu ponuda te
odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja ovisno o sloZenosti predmeta nabave i
procijenjene vrijednosti, primjenjujuci na odgovarajuéi nacin odredbe vazeceg Zakona o javnoj nabavi.



Clanak 11.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, Narucitelj u
postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo
za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju za pokriée odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nacin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 12.

Narugitelj u pozivu za dostavu ponuda ovisno o sloZzenosti predmeta nabave, moze zatraZiti dostavu
sljede¢ih dokumenata:
- dokaza sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti;
- dokaza ekonomske i financijske sposobnosti;
- dokaza tehnic¢ke i strué¢ne sposobnosti;
- ostalih jamstava i dokumenata vezanih uz predmet nabave;
- uzorke.

Clanak 13.

Sve dokumente (dokaze sposobnosti) koje Narugitelj zahtijeva, izuzev jamstava, ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronic¢ke isprave.

Stru¢no povjerenstvo moZe nakon rangiranja ponuda od najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti dostavu
izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovladtenja i sl.) koji su
bili trazeni, a koje izdaju nadlezna tijela.

VII. ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA
Clanak 14.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 150.000,00
kuna, a manje od 500,000,00 kuna za nabavu radova, na¢in dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu
ponuda.

Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urudzbeni zapisnik ili putem
poste preporuc¢enom postanskom posiljkom na adresu SLATINA PLUS d.o.0., u zatvorenoj omotnici na
kojoj mora biti nazna¢ena naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena ponuditelju.

VIII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 15.
Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili vece od 100.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno

procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 150.000,00 kuna, a manje od 500,000,00 kuna za nabavu
radova. Otvaranje ponuda moze biti javno.



Kod postupaka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka najmanje 2 (dva) €lana stru¢nog
povjerenstva naruditelja otvaraju ponude odmah po isteku roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju
zapisnik.

U sluéaju odbijanja ponuda odgovarajuce se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Struéno povjerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda, o éemu sastavlja zapisnik

U postupku pregleda i ocjene ponude mora sudjelovati najmanje jedan €lan struénog povjerenstva
narucitelja koji posjeduje vazedi certifikat u podrucju javne nabave.

IX. KRITERLJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 16.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se Koristiti i
npr. kriterij kvalitete, tehnic¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni
troskovi, ekonomiénost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrenja i dr. te je u zapisniku o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

Ako se odabire ekonomski najpovoljnija ponuda, naruitelj mora u pozivu za dostavu ponuda
navesti relativni znacaj koji pridaje svakom pojedinom kriteriju. Ti se zna¢aji mogu izraziti odredivanjem
raspona s odgovaraju¢om maksimalnom razlikom. Ako prema misljenju naruéitelja, iz dokazivih razloga,
nije moguce navesti relativni znacaj kriterija, javni naru¢itelj mora navesti sve kriterije po redoslijedu od
najvaznijeg do najmanje vaznog.

Ako se odabire ekonomski najpovoljnija ponuda, kriteriji za odabir ne smiju biti diskriminirajuéi i
moraju biti povezani s predmetom nabave.

X. PONUDA, ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 17.

Kod jednostavnih nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e 100.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 150.000,00
kuna, a manje od 500,000,00 kuna za nabavu radova, Narugitelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude koji
se temelji na kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. podatke o naruéitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4. razloge odbijanja ponuda,

5. datum donos$enja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda naruéitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin
(dostavnica, povratnica, izvjedée o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na
internetskim stranicama naruditelja).

Rok za donogenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.

Naruéitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvr$enom dostavom
na dokaziv na¢in stje¢e uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.



Clanak 18.

Narugitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece
100.000.00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 150.000,00 kuna, a manje od 500,000,00 kuna za nabavu radova, iz razloga propisanih
odredbama ¢lanka 298. Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za ponidtenje postupka jednostavne nabave, naruitelj bez odgode donosi
Obavijest o poni$tenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o ponidtenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave,

3. obavijest o ponistenju,

4. obrazlozenje razloga ponistenja,

5. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donogenje Obavijesti o ponidtenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

Obavijest o ponitenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda narugitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na¢in
(dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na
internetskim stranicama narucitelja).

XI. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donodenja i objaviti ¢e se na sluzbenim internetskim
stranicama tvrtke SLATINA PLUS d.o.o.




